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Titulo |
Generalidades

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular las relaciones que se establezcan
entre la Preparatoria Mondragon, sus estudiantes y padres de familia o tutores. Serd
aplicable para la prestacion de los servicios educativos del nivel Preparatoria en modalidad
escolarizada, prestados por Universidad Contemporanea Mondragédn, S.C.

Articulo 2. El presente reglamento ha sido elaborado de conformidad con la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los diversos tratados internacionales en materia
de Derechos Humanos que son aplicables, la Ley General de Educacién, los acuerdos
secretariales emitidos por la Secretaria de Educacion Publica, los principios de trato
equitativo, igualdad sustantiva, interés superior de Nifias, Niflos y Adolescentes; y de no
discriminacion.

Articulo 3. Para efectos de este reglamento se entendera por:

I. Preparatoria: a la Preparatoria Mondragon, parte de Universidad Contemporanea
Mondragon, S.C.

Il. Estudiante: a toda persona que haya cubierto los requisitos de inscripcion que
indique este reglamento y que, por lo tanto, se encuentre inscrita académica y
administrativamente en la Preparatoria.

[Il. Docente: a toda persona experta en algun area de conocimiento, que imparte las
clases o asesorias de las asignaturas que integran los planes de estudios de la oferta
educativa de la Preparatoria.

IV: Direccion de Preparatoria: La persona encargada de la preparatoria en general.

V: Direccidn de Generacion: La persona encargada de cada generacion en particular.

VI. Campus: espacio fisico que ocupa el inmueble donde se desarrollan las
actividades de la Preparatoria relativas al servicio educativo que presta. Puede incluir el
espacio fisico en que se desarrollan el resto de las actividades de Universidad
Contemporanea Mondragon, S.C.

VII. Comunidad escolar: al conjunto de personas que colaboran en la Preparatoria,
docentes, personal administrativo, padres y madres de familia, tutores y estudiantes.

VIIl. Comunidad estudiantil: al conjunto de estudiantes.

IX. Padre o tutor: quienes ejerzan la patria potestad, tutela, o diversa representacién
legal de una persona menor de edad, sea esto por ministerio de Ley, o en virtud de
resolucién judicial.

X. Secretaria: Secretaria de Educacion del Estado de Querétaro.

XI. Ley: Ley General de Educacion vigente a la fecha de aplicacidn del reglamento a
cada caso concreto.

Xll. Acuerdo: Acuerdo de la Secretaria de Educacién Publica numero 2020-071 por
el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de
validez oficial de estudios de Bachillerato General.

XIll. Plan de estudios: al modelo sintético, esquematizado y estructurado de las
asignaturas que integran los estudios totales de la Preparatoria.



XIV. Programa de estudios: a la descripcidn sintetizada de los contenidos de las que
especifican los propdsitos, experiencias de aprendizaje y criterios de evaluacion.

Articulo 4. Las personas que integran la Comunidad Escolar, son libres de profesar el credo
y religiéon de su preferencia; de igual manera, pueden suscribir o afiliarse a cualquier
corriente politica e ideoldgica, asi como cualquier club o asociacion, sin mayor limitante que
las establecidas en el marco juridico en razén de no violencia, no discriminacidn, y cultura
de la legalidad.

Sin perjuicio de lo anterior, todas las personas que integran la Comunidad Escolar, deberan
abstenerse de realizar actividades proselitistas de naturaleza politica, ideoldgica o religiosa,
dentro del Campus, o a través de medios institucionales de la Preparatoria, sean estos
fisicos o digitales.

En caso de participar en actos proselitistas politicos, ideoldgicos o religiosos, las personas
gue integran la Comunidad Escolar deberan abstenerse de utilizar en ellos el nombre de la
Preparatoria, de la Universidad Mondragédn México, o cualquier otro signo distintivo
propiedad de Universidad Contemporanea Mondragon, S.C., sus filiales o subsidiarias. Bajo
ninguna circunstancia podran las personas que integran la Comunidad Escolar actuar en
nombre o representacion de la Preparatoria o la Universidad Mondragén México, sin
autorizacion expresa suscrita por representante legal.

Titulo 1l
Del ingreso

Articulo 5. Son requisitos para ser estudiante de la Preparatoria:
I. Acta de nacimiento original o documento equivalente.
Il. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Ill. Certificado original de estudios totales del secundaria o equivalente que
acredite los estudios inmediatos anteriores al nivel que cursa.
IV. Historia académica de secundaria, en la que se indique escuelas en las que
estuvo durante esta etapa escolar, asi como los motivos de cambio en caso de
gue haya existido tal situacién y teléfonos de contacto de las mismas.
V. Carta de inscripcion.
VI. En caso de estudiantes de nacionalidad extranjeros, deberdn presentar el
documento que acredite su legal estancia en el pais, ademas de realizar los
tramites de revalidacién que resulten necesarios conforme a la regulacion
aplicable.
VII. Realizar el pago de las cuotas que determine la Preparatoria.
VIII. Todos aquellos que determine la Secretaria al momento de que el
estudiante realice su tramite de inscripcion.



Articulo 6. Una vez realizados los pagos de cuotas de inscripcidn y pagos analogos, no
estardn sujetas a devolucién.

Articulo 7. En caso de que un estudiante no cuente con certificado de estudios totales de
secundaria, o equivalente, al momento de iniciar el plan de estudios de la Preparatoria,
contara con un plazo improrrogable de seis meses naturales para entregar dicho certificado.
Para esto, el estudiante debera entregar una constancia donde se mencione que ya
concluyd la secundaria o equivalente y que su certificado total de estudios se encuentra en
tramite.

Si el estudiante no entregara su certificado de secundaria o equivalente en plazo
establecido en este articulo, la Preparatoria suspendera el servicio educativo.

Articulo 8. La Preparatoria corroborara la autenticidad y validez del certificado de estudios
de secundaria o equivalente.

En caso de que el certificado al que se refiere este articulo carezca de validez, no sea
auténtico, la informacién contenida sea falsa, o el documento haya sido alterado, la
Preparatoria anulard las calificaciones que el estudiante haya obtenido hasta el momento
en que se haya hecho la verificacion y notificara a la Secretaria.

Bajo ninguna circunstancia el tiempo transcurrido entre la entrega y verificacién del
certificado serd motivo de responsabilidad para la Preparatoria. La anulacién de materias
cursadas o suspension temporal o definitiva de los servicios educativos, no seran motivo de
sujetar a devolucién pagos de inscripcidn o colegiaturas devengados.

Articulo 9. Los padres de familia, o tutores, elegiran la modalidad de estudios en las que
serainscrito su hijo(a), ya sea bilingiie o internacional. Una vez elegida la modalidad el Unico
cambio posible es de la modalidad internacional a la modalidad bilinglie. Dicho cambio
debera realizarse en el primer ciclo escolar, es decir, entre primero y segundo semestre.

Titulo Il
De los Derechos y obligaciones

Articulo 10. El campus de la Preparatoria es un espacio libre de humo, por lo que no podran
consumirse productos derivados del tabaco, ni andlogos, como pueden ser vapeadores,
cigarros electrénicos, o cualesquiera otros productos similares.



Articulo 11. Dentro del campus de la Preparatoria, Unicamente se podran realizar
actividades académicas relacionadas con el servicio educativo. En sentido enunciativo, pero
no limitativo, dichas actividades son:

I. Conferencias.

Il. Seminarios.

. Coloquios.

IV. Talleres

V. Actividades extracurriculares directamente relacionadas con la oferta educativa
de la Preparatoria.

VI. Todas aquellas que tiendan a dar cumplimiento con la normatividad educativa
vigente y con lo dictado en los reconocimientos de validez oficial de estudios que integran
la oferta educativa de la Preparatoria.

Articulo 12. El desarrollo de las clases se debera verificar siempre de manera regular y
conforme a los horarios y calendarios establecidos por la Preparatoria y por Secretaria. En
caso de existir una situacién extraordinaria que amerite la interrupcién de las clases, se
deberan observar las siguientes reglas:

I. Sélo podra interrumpirse la sesién durante los primeros diez minutos.

Il. Toda interrupcion debe estar autorizada por la Direccidn de Preparatoria.

[ll. Queda a discrecién de la Direccidn de Preparatoria valorar la necesidad de
interrumpir la operacién regular de clases.

Articulo 13. Para la realizacion de toda actividad extra curricular y extra académica se deben
observar las siguientes reglas:

I. La actividad en cuestion debe estar directamente relacionada con la oferta
educativa de la Preparatoria.

Il. Se debera realizar fuera del horario de clases y conforme al calendario escolar.

[Il. Se debera solicitar por escrito a la Direccidn y al drea de Asuntos Estudiantiles,
una autorizacion.

IV. La respuesta de la solicitud a que se refiere la fraccidén anterior, es definitiva.

Articulo 14. Son derechos de las y los estudiantes:

I. Ser tratados con igualdad e inclusidon sin importar origen étnico, nacionalidad,
género, edad, discapacidad, condicion social o econémica, condicién de salud, religién,
opiniones, orientacién sexual, identidad de género, estado civil, o cualquier otra que sea en
menoscabo de la dignidad humana, el interés superior del adolescente, y la igualdad
sustantiva.

II. Recibir un curso de induccidn institucional previo al inicio de su primer semestre.

[ll. Recibir de parte de la Preparatoria, por el medio que ésta considere mas
adecuado, previo al inicio de cada ciclo, el disefio de materia de cada asignatura, su
calendario escolar y demas informacion relevante para el ciclo.

IV. Recibir asesoria y aclaracion de dudas en todo lo concerniente al modelo
académico y actividad institucional en temas como: desarrollo humano, idiomas,
internacionalizacion, servicio becario y demds temas incluidos en el modelo.



V. Obtener por parte de la Preparatoria, un correo institucional, una matricula y una
credencial institucional que le acredite como estudiante.

VI. Obtener por parte de la Preparatoria, un sefalamiento para el uso del
estacionamiento del campus, siempre que cumpla con los requisitos que para tal efecto
determine la Preparatoria.

VII. Presenciar y participar en sus clases, actividades extra curriculares, extra
académicas, culturales, deportivas y demdas que estén contempladas en su calendario
escolar a lo largo del semestre.

VIII. Elegir las materias optativas académicas y cocurriculares, de certificacion y de
concentracion, en el semestre que corresponda segun el mapa curricular, y de acuerdo al
sistema desarrollado para ello.

IX. Realizar las evaluaciones periddicas de sus asignaturas Unicamente en los
periodos establecidos en su calendario escolar.

X. Obtener una calificacién numérica por las evaluaciones a que se refiere la fraccidn
anterior. La calificacidon estard estructurada de la siguiente forma: Cada uno de los cuatro
parciales tienen un valor de 25%. Esta estructura es la misma para todas las materias.

Xl. Revisar con los docentes de todas sus asignaturas, las evaluaciones y
calificaciones obtenidas, con la finalidad de recibir retroalimentacién y realizar las
aclaraciones pertinentes y/o manifestar su conformidad.

Esta revision se debera realizar dentro de los tiempos del mismo periodo parcial al que
corresponde aquello que se estd revisando; de no ser asi, la revisién no se llevara a cabo
fuera de tiempo.

Si fuera pertinente un cambio en la calificacién, éste se debera realizar a mas tardar una
semana después de haberse hecho la retroalimentacién. De no cumplirse en tiempo y
forma, no se podra llevar a cabo posteriormente.

XIl. Solicitar atencion en el programa de Primeros Auxilios Psicolégicos (PAP’s)

XIll. Solicitar atencidn en el programa de prevencion de adicciones.

XVI. Participar en los grupos estudiantiles pertenecientes a la Preparatoria conforme
a los requisitos de cada grupo.

XV. Representar a la Preparatoria en eventos académicos y deportivos, siempre que
haya cubierto los requisitos que para tal efecto determine la propia Preparatoria.

XVI. Externar libre opinidn de forma respetuosa y constructiva durante las clases, en
tutorias, viajes, visitas académicas, correos, encuestas, evaluaciones, mensajes y demas
espacios de interaccion en la preparatoria. Esto siempre atendiendo a los principios de no
violencia y no discriminacion.

XVII. Contestar dentro de los tiempos establecidos, las evaluaciones y encuestas en
las que los haga participes la Preparatoria.

XVIII. Ser escuchados por docentes, directivos o cualquier autoridad escolar respecto
de propuestas, opiniones, quejas, sugerencias, ideas y demds siempre que estén expuestas
en el marco del respeto.



XIX. Representar a su grupo ante docentes y directivos de la Preparatoria conforme
los requerimientos establecidos por la Direccién de Asuntos Estudiantiles u otra autoridad
escolar.

XX. Participar en los programas internacionales, siempre y cuando cubran los
requisitos que determine la Preparatoria.

XXI. Consultar en el sistema institucional su estatus académico por asignatura o ciclo.

XXII. Hacer los cursos intersemestrales en los periodos que sefiale la Preparatoria y
cumpliendo los requisitos para ello.

XXIIl. Los demads que este reglamento y la normatividad educativa sefialen.

Articulo 15. Son obligaciones de los estudiantes:

I. Tratar con igualdad, respeto a la integridad fisica e inclusion a cualquier persona
que se encuentre dentro del campus de la Preparatoria o en espacios externos nacionales
o internacionales en los que se realicen actividades académicas en las que se tenga
representacidn de la Preparatoria sin importar origen étnico, nacionalidad, género, edad,
discapacidad, condicidn social o econdmica, condicion de salud, religidon, opiniones,
orientacion sexual, identidad de género, estado civil, o cualquier otra que sea en
menoscabo de la dignidad humana.

Il. Conocer y entender el presente reglamento y demas instrumentos normativos de
la Preparatoria. Bajo ninguna circunstancia el desconocimiento de este reglamento
justificara su inaplicacién.

[ll. Conocer su plan de pagos y fechas de vencimiento.

IV. Realizar el pago puntual de las cuotas que determine la Preparatoria que deriven
directa e indirectamente del servicio educativo.

V. Cumplir las disposiciones docentes, académicas, administrativas, financieras u
operacionales que expida la Preparatoria.

VI. Utilizar el correo institucional de forma personal y apropiada, solamente para
actividades relacionadas con el servicio educativo que les presta la Preparatoria.

VIIl. Usar de forma personal y apropiada, para actividades relacionadas con el
servicio educativo que les brinda la Preparatoria, la matricula, la credencial de estudiante y
el marbete de estacionamiento.

VIII. Revisar y cumplir lo establecido en el disefio de materia y politicas de clase de
cada asignatura y el calendario escolar.

IX. Respetar las disposiciones normativas de cada clase, actividad extracurricular,
extra académica, cultural, deportiva y demas programadas en el calendario escolar.

X. Mantener la ética, buen juicio y compostura al momento de contestar las
evaluaciones parciales y al interactuar con los docentes y personal académico durante las
revisiones.

XI. Solicitar modificaciones en el sistema electrdénico que utiliza la Preparatoria a fin
de que sean corregidos errores de captura de asistencias o calificaciones, Unicamente en
los tiempos establecidos en calendario escolar y una vez que los errores reconocidos por el
docente o la Direccién de Generaciodn, segun sea el caso.

Xll. Usar de forma correcta las instalaciones, mobiliario, equipo y demas bienes
propiedad de la Preparatoria.



XIll. Pagar cualquier recargo econdmico generado por atraso en la fecha de
devolucién de libros a la Biblioteca de la Preparatoria, por mora en el pago mensual de
colegiatura, o por cualquier otro concepto que el estudiante deba cubrir en favor de la
Preparatoria.

XIV. Reponer cualquier material del laboratorio que haya roto o estropeado, en los
tiempos que indique el docente.

XV. Respetar las fechas y lineamientos establecidos en el programa de ayuda
psicoldgica institucional en caso de haber requerido sus servicios.

XVI. Respetar las reglas de los grupos estudiantiles en los que estén afiliados.

XVII. Respetar las reglas de las actividades curriculares, académicas, extra
curriculares, extra académicas; visitas y viajes académicos, y en general de todas las
actividades que se realicen al amparo del servicio educativo que les brinda la Preparatoria.

XVIIIl. Manifestarse y actuar respetuosamente al momento de externar su opinioén,
procurando ser propositivo durante las clases, tutorias, actividades, correos, encuestas,
evaluaciones, mensajes y demads espacios de interaccion escolar.

XIX. En caso de ser electo como parte del consejo de alumnos, debe siempre ver por
el mayor y mejor interés de sus representados y no el interés personal.

XX. Cubrir los gastos y requisitos establecidos por la Preparatoria para ejercer su
derecho de participar en las Estancias Internacionales. En caso de no ejercer el derecho a la
estancia a que se refiere esta fraccidn, los padres deberan manifestar la renuncia por escrito
con firma autégrafa.

XXI. Mantenerse informados de todos los temas y documentos relacionados con el
servicio que se debe prestar una vez obtenido el beneficio de una beca.

XXII. Cubrir las actividades que les sean asignadas para cumplir el total de horas del
servicio como becario.

XXIll. Entregar su credencial de estudiante en Servicios Administrativos de la
Preparatoria cuando causen baja temporal o definitiva.

XXIV. Aceptar el control aleatorio de adicciones, de acuerdo al contrato educativo, y
al presente reglamento.

XXV. Todos los estudiantes deberan presentarse con ropa cdmoda y adecuada para
asistir a clases, es decir: pantalones, camisas, ropa deportiva que cubra abdomen y parte
superior de los muslos; vestidos, faldas y shorts con una longitud minima a medio muslo,
blusas sin escotes pronunciados, playeras sin mensajes obscenos. En los eventos especiales,
en los que la vestimenta deba ser formal, los estudiantes seran avisados con anticipacion
por la Direccion de Generacién indicandoles el tipo de ropa que deberan usar.

XXV. No se pueden traer invitados a las clases.

XXVI. Todos los estudiantes deberan portar su credencial escolar en todo momento
y mostrarla a cualquier miembro del personal de la institucién que se la solicite.

Titulo IV
De la Puntualidad y Asistencia



Articulo 16. La entrada a clases es a las 7:00. a.m.; habrd 3 minutos de tolerancia, lo que
significa que hay 3 minutos para checar después de la hora, pero la clase comienza a las 7
en punto. No hay retardos. Si se marca falta, el sistema avisa inmediatamente al Director
de Generacion y a los padres de familia sobre la ausencia. En caso de llegar mas tarde, no
se permitira que el estudiante entre a la clase, pero podra esperar para entrar a la siguiente
clase dentro de las instalaciones de la Preparatoria. Este esquema se repite en todas las
clases del dia.

El pase de lista se hara al comenzar cada clase, por lo tanto, la notificacion de ausencia
también.

De la misma forma, se marcard falta si el alumno sale del salén de clases por un periodo
mayor a 10 minutos.

Articulo 17. Las justificaciones para efectos de entregar los trabajos correspondientes a dias
en los que los estudiantes no puedan presentarse deberan ser autorizadas por el Director
de Preparatoria. Sabiendo que la falta no se justifica, s6lo se permite la entrega de trabajos
y tareas. Estas justificaciones sdlo se autorizaran en los siguientes casos:

|. Por eventos institucionales autorizados por el Director de Preparatoria.

[l. Cuando el estudiante represente a la Preparatoria en algun evento, siempre que
esa representacion sea autorizada por el Director de Preparatoria.

[ll. Por hospitalizacidon, intervencidén quirdrgica o enfermedad, siempre que sea
acreditada por una institucion de salud o médico tratante.

IV. Por defuncién de un familiar en primer o segundo grado, es decir padres o
tutores, hermanos, o abuelos.

Articulo 18. El estudiante podra corroborar con su docente las inasistencias siempre que se
trate de asignaturas que correspondan al semestre que se esté cursando y de acuerdo con
el calendario escolar.

Articulo 19. Si los padres de familia o tutores, saben con anticipacién que su hijo(a) no
asistird a clase, deben avisar ya sea telefonicamente o por correo a Direccion de Generacion.

Articulo 20. Para tener derecho a calificacion final, debe tener por lo menos el 80% de
asistencias a clases. En caso contrario, la materia se tendra por no acreditada.

Articulo 21. En caso de que un estudiante tuviera una situacién familiar especial que lo
obligara a ausentarse durante el horario de clase o no presentarse, sera necesario que los
padres o tutores, envien por escrito el aviso respectivo con antelacion a la salida. Ello no
implicard justificacidn de inasistencia, salvo en los casos previstos en el articulo 17 del
presente reglamento.

Articulo 22. Todos los alumnos deben pasar lista en el dispositivo biométrico antes de entrar
a cada clase.



Articulo 23. Cuando un alumno no esta en la clase que le corresponde, se notificara a los
Padres de Familia o tutores por medio de correo electroénico.

Articulo 24. Cuando un estudiante sale de clase por un tiempo mayor a diez minutos, se
contara como falta.

Articulo 25. Si un alumno falta en examenes sin estar justificada su inasistencia, no sera
posible reponer la evaluacion.

Articulo 26. La hora de salida de clases es a las dos cincuenta de la tarde, teniendo hasta las
cinco de la tarde para entrenamientos de equipos representativos, grupos estudiantiles y
uso del gimnasio. Al pasar las cinco de la tarde, se pedira a los estudiantes que continden
en la Prepa, que se retiren de las instalaciones. En caso de tener una emergencia y no poder
recoger a su hijo, se solicita que se comuniquen con el Director de Generacidn lo mas pronto
posible.

La Preparatoria no se hace responsable de lo que pueda suceder a cualquier alumno que se
guede después de este horario.

Titulo V
De las Faltas Disciplinarias y Sanciones

Articulo 27. Las sanciones disciplinares en la preparatoria, seran de la siguiente manera:

I. Llamada de atencidn: Cuando el estudiante lleva a cabo alguna conducta de impacto
menor, pero que representa falta a la disciplina o politicas institucionales.

II. Amonestaciéon: Cuando el estudiante tiene una conducta que lo afecte
directamente, a los miembros de la comunidad o a las instalaciones.

lll. Condicionamiento: Cuando el estudiante tiene una conducta que es grave porque
perjudica o afecte a la integridad de su propia persona, a los miembros de la
comunidad o a las instalaciones.

Las llamadas de atencidn se firman en la Direccion de Generacidon con el compromiso de no
volver a cometer la misma accién.

La tercera llamada de atencidn se convierte en una amonestacion.

En caso de acumularse dos amonestaciones a lo largo de sus estudios de Preparatoria,
constituird automaticamente un condicionamiento, aunque la conducta individual no sea
de gravedad.

Un condicionamiento tiene como consecuencia la pérdida del derecho a la experiencia
internacional.
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Una vez estando condicionado, en caso de incurrir nuevamente en falta que amerite
acondicionamiento, sea por gravedad o por reiteracidén, se tendrd como consecuencia
irrevocable la baja definitiva de la Preparatoria.

Las llamadas de atencidn se eliminan en cada semestre.
Las amonestaciones y condicionamientos se acumulan durante todos los semestres.

Todas las sanciones se entregan por escrito, pero Unicamente amonestaciones vy
condicionamientos deberan ser firmadas por padre o tutor a titulo de enterados, por el
alumno mismo y por Direccién de Generacion o Direccion de Preparatoria y se conserva
copia de las mismas en su expediente.

Sin perjuicio de lo establecido en el presente capitulo, para la imposicion de sanciones el
Comité Disciplinario observara cualquier caso no contemplado, y tomara la decision final
sobre la situacion del estudiante.

Adelante se enuncian de manera no limitativa algunos ejemplos de conductas que pueden
tener como consecuencia las distintas sanciones contempladas en el presente capitulo.

Algunos motivos de llamadas de atencién:

+ Usar el celular, audifonos o cualquier dispositivo electrénico en clase cuando el

docente ha pedido que se guarde previamente en esa clase una ocasion.

+ Hacer tarea de otra materia en clase.

+ Platicar en clase, sin poner atencién.

+ Traer cigarros o vapeadores a la escuela, aunque no se usen.

+ Traer bebidas alcohdlicas a la escuela, aunque no se beban.

+ Alterar de cualquier forma la imparticién de cualquier actividad académica.

+ Comer en espacios no asignados para ello. Las areas de comida son la cafeteria, el
rooftop y los patios. Los salones no son drea de comida, a menos que el profesor lo solicite
para la clase.

+Mascar chicle dentro del salén de clases.

+ Abrazar, acariciar, pasar el brazo por encima de los hombros o besar durante la clase
a algun compafiero.

+ Traer vestimenta inadecuada a la escuela.

+ No retirarse del salén de clases cuando el profesor lo pida, debido a una conducta
inapropiada o retardo.

+ Tener un comportamiento agresivo (golpes, burlas, comentarios) bajo el pretexto de

ser la manera normal de relacionarse.

+ Cambiarse de saldén y tomar clases que no corresponden al horario del estudiante.

+ Copiar durante una evaluacion.

+ El plagio o copia en la entrega de productos académicos o evidencias de aprendizaje.
Se considerara como plagio o copia de informacion cuando el estudiante presente como
propio un trabajo o proyecto de otro autor, aun si dicho trabajo se encuentra parafraseado.
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También se considerara plagio el entregar un trabajo entregado previamente en otra
asignatura.

+Reportar robos de pertenencias que resulten falsos.

+Subir al elevador cuando no se ha dado el acceso biométrico. Esta sancidon aplica para
la persona que compartiod su acceso y la persona que subio sin autorizacion.

+No asistir a algin evento como conferencias, talleres, celebraciones que se lleven a
cabo dentro del horario escolar.

+ Copiar durante un examen, apoyandose en informacion contenida dentro de otro tipo
de recurso no autorizados por el docente, comunicandose, sin autorizacion del docente,
con otro estudiante o persona, dentro o fuera del salén de clases, o de la Preparatoria.

Algunos motivos de amonestaciones:

+ Hacer uso inadecuado de alglun espacio dentro del campus.

+ Faltar de respeto a cualquier persona integrante de la Comunidad Escolar.

+ Mal uso de redes sociales.

+ Mal uso de internet.

+ Fumar o usar vapeador dentro de las instalaciones.

+ Grabar o tomar fotografias de cualquier persona sin su consentimiento.

+ Subir a redes sociales videos o fotografias de un compafiero sin su consentimiento.

+ Ingresar al campus en aparente estado de ebriedad o bajo la influencia de cualquier

droga.

+ Consumir dentro del campus bebidas alcohdlicas.

+ Ingresar al campus objetos potencialmente peligrosos que impliquen riesgo a los
miembros de la comunidad escolary a la infraestructura de la Preparatoria en general, tales
como animales, plantas venenosas, o analogos.

+ Difamar, usar lenguaje ofensivo o faltar al respeto a cualquier miembro de la
comunidad escolar.

+ Realizar demostraciones excesivas de afecto, tocamientos o comentarios obscenos, o
lascivos. Ademads de la amonestacion correspondiente, en caso de que no haya existido
consentimiento por alguna de las partes, la situacion se turnard a la comisién
correspondiente en materia de prevencidn a la violencia de género.

+ Portar consigo y/o en sus pertenencias medicamentos que no hayan sido descritos en
la ficha médica, asi como cantidades mayores a las requeridas en la dosis, indicadas en ésta.

+ Afectar la limpieza, el estado general de las instalaciones, mobiliario o recursos de la
Preparatoria o de algin miembro de la comunidad escolar.

+ Hacer frecuentes expresiones publicas negativas hacia la Preparatoria o hacia la
Universidad en general, sin generar propuestas constructivas con las autoridades.

+ Cometer faltas de transito que puedan poner en riesgo la seguridad de la comunidad
escolar.
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+ Ejecutar cualquier accidn que altere negativamente el desempeio de las clases o de
cualquier actividad que se desarrolle en el campus.

+ Incumplir el reglamento de “Experiencia Internacional”.

+ Hacer mal uso del elevador, incluyendo el uso de zonas exclusivas para personas
embarazadas o con discapacidad.

+ Usar indebidamente el estacionamiento ya sea para apartar lugares, ocupar dos
espacios, no respetar sefialamientos de discapacidad, no respetar el limite de velocidad
permitido ni los sentidos sefalados y demas acciones analogas.

+ Negarse a acatar las indicaciones de las autoridades escolares o del personal de
seguridad.

+Tomar material del laboratorio y demads facilidades sin permiso.

+Asistir a la escuela en medios de transporte no autorizados como razors, carros de golf,
etc.

+Volver a cometer una falta por la que ya se le haya puesto una llamada de atenciodn.

Algunos motivos de condicionamientos:

+ Ingresar al campus objetos peligrosos que impliquen riesgo potencial a la integridad

fisica de los miembros de la comunidad escolar y a la infraestructura de la Preparatoria

en general, tales como armas blancas o contundentes, materiales explosivos, y

analogos. La presente fraccién solamente sera aplicable en caso de que dichos objetos

no tengan como finalidad natural el uso como armas, en caso contrario sera aplicable la
baja definitiva.

+ Faltas de respeto graves a otra persona.

+ Conductas de bullying.

+ Hacer uso de redes sociales para burlarse, exponer o faltar al respeto a cualquier

miembro de la comunidad.

+ Reincidir después de una amonestacidn por plagio o copia en la entrega de productos
académicos o evidencias de aprendizaje.

+ Hacer uso indebido o ingresar sin autorizacién a cuentas de correo electrdnico, redes
sociales institucionales o sistemas de informacion de la Preparatoria o de cualquier
miembro de la comunidad escolar, para modificarlos, alterarlos o transmitir datos o
mensajes.

+ Cometer actos ilicitos sancionados por la legislacién mexicana y de acuerdo a la
gravedad del acto.

+ Suplantar la identidad de otro estudiante para la aplicacion o presentacion de
examenes, proyectos, tareas, entrevistas laborales, presentacion de certificaciones y
actividades andlogas.
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+ Alterar, robar o dafiar propiedad intelectual, fisica o documental de cualquier
naturaleza que se relacione directa e indirectamente con el servicio educativo prestado por
la Preparatoria.

+ Ser participe de peleas o rifias en el campus, en eventos, en viajes o en actividades en
la que se represente a la Preparatoria.

+ Realizar actos durante eventos, en viajes o en actividades en la que se represente a la
Preparatoria, que atenten contra su seguridad de cualquier integrante de la comunidad
escolar.

+ Consumir o fomentar el consumo de sustancias prohibidas en el campus, en eventos,
en viajes o en actividades en los que se represente a la Preparatoria.

+ Atentar contra la dignidad de las personas que integran la comunidad escolar.

+ Cometer actos de discriminacion contra algin miembro de la comunidad escolar.

+ Realizar actos que pongan en riesgo los convenios, las certificaciones, las licencias
nacionales e internacionales en las cuales participe o sea titular la Preparatoria.

+ Utilizar el nombre autorizado por la Secretaria para la Preparatoria, la razén social, sus
marcas, avisos comerciales, logotipos, o cualquier otro signo distintivo, para un propdsito
no autorizado por la autoridad competente de la Preparatoria.

+ Hacer declaraciones publicas a nombre de la Preparatoria para un propdsito no
autorizado por la autoridad competente de la propia Preparatoria.

Sera motivo de baja definitiva:

+ Tener cualquier tipo de contacto intimo sexual o con fines lascivos dentro de la
institucion y en las experiencias internacionales, asi como en cualquier evento
organizado por la Preparatoria.

+ Portar instrumentos disefiados como armas letales, que por su naturaleza pongan en
peligro grave a los miembros de la comunidad. De manera enunciativa y no limitativa:
armas de fuego, armas de proyectiles impulsados por aire o gas; cuchillos, navajas o
pufales disefiados como armas; armas improvisadas, ocultas o disimuladas.

+ Distribuir sustancias ilegales dentro y fuera del campus.

+ Consumir sustancias ilegales dentro o fuera del campus, mienta sobre su uso a los
miembros de la institucion y salga positivo en prueba de antidoping.

+ Realizar actos que directa o indirectamente, tengan como consecuencia la rescision
de convenios, certificaciones, licencias nacionales e internacionales, de las cuales la
Preparatoria sea participe o posea la titularidad.

+ Entregar documentacion oficial falsa o carente de validez para efectos de su
inscripcidn, permanencia o egreso de la Preparatoria.

+ Presentar certificados o documentos escolares falsos o carentes de validez, o alterar
el contenido de documentos emitidos por la Preparatoria.
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+ Acceder a sistemas institucionales utilizando usuarios distintos al suyo, cuentas de
correo institucionales de las que no sea titular, redes sociales de la Preparatoria y de
cualquier miembro de la comunidad universitaria de las cuales no sea titular, o altere la
informacién contenida en ellos, o la use en su beneficio o para fines personales.

+ Atentar contra la vida, la integridad fisica o moral de algiin miembro de la comunidad
escolar.

Un estudiante se puede hacer acreedor a una llamada de atencidon, amonestacion o
condicionamiento por otros motivos no descritos en este articulo.

Articulo 28. Sin perjuicio de lo senalado en este Capitulo, las acciones enlistadas en el
articulo anterior, seran valoradas y resueltas por el Comité Disciplinario, quien determinara
la gravedad e impondra la sancién que considere adecuada.

Articulo 29. Los alumnos deberan tener una actitud de respeto en todos los eventos de la
preparatoria.

Articulo 30. El uso del celular en los salones, sera exclusivamente cuando el maestro lo
solicite para actividades académicas. En caso de usarlo para otros fines, el maestro lo
recogeray entregara al finalizar la clase. En caso de reincidir, en la siguiente clase el maestro
podra pedir al alumno que se retire de la clase, contando como falta y sin recibirle trabajos
de clase o tareas que se dejen ese dia.

Articulo 31. Cualquier publicidad o promocion que un alumno quiera realizar, y que sea
ajena a la preparatoria, deberd pasar por la autorizacién de la Direccion de Preparatoria.

Articulo 32. Cualquier docente, Director de Generacién, Coordinador de Maestros o
Direccién General, puede aplicar una llamada de atencidn cuyo comportamiento no es el
adecuado segun los valores de la Preparatoria, y segun la actitud que se espera de cada
alumna y alumno en su estancia en la preparatoria. A la segunda llamada de atencién, se
hace acreedor a una amonestacion. Las llamadas de atencidn son acumulables por
semestre. Las amonestaciones y condicionamientos son acumulables durante toda la
preparatoria.

Titulo VI
De las actividades académicas, proyectos y eleccion de materias optativas

Articulo 33. Los alumnos deberan participar en las actividades de clase que el maestro
indique, pues son parte de su desarrollo y aprendizaje, asi como realizar las tareas en casa,
pues son complementos al aprendizaje en el aula.

Articulo 34. Los alumnos deberan participar activamente en los proyectos.

Articulo 35. De acuerdo al semestre, los alumnos podran elegir las siguientes materias a
cursar: una optativa cocurricular por semestre de primero a sexto, una materia optativa
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académica por semestre de primero a sexto, dos materias de certificacion por semestre de
tercero a sexto y cuatro materias de concentracion por semestre en quinto y sexto. El resto
de las materias de la curricula, son obligatorias.

Articulo 36. Al momento de elegir materia, se escogeran tres de cada grupo, teniendo la
seguridad de que al alumno se le asignara una de sus tres elecciones. La materia que les fue
asignada, la conocerdn el primer dia de clases del semestre.

Articulo 37. Una vez hecha la eleccidén de las tres materias no hay cambios posibles.
Articulo 38. Una vez asignada la materia a cursar en el semestre, no hay cambios posibles.

Articulo 39. Al momento de asignar materias a los alumnos, se le dara prioridad a los de
mejor promedio.

Titulo VII
De la Acreditacion de las asignaturas y promocion al siguiente semestre

Capitulo I. Generalidades
Articulo 40. Las asignaturas se acreditaran a través de evaluacién continua, trabajos, tareas,
actividades en clase, proyectos y evaluaciones parciales y totales. Estas evaluaciones
recibirdn una calificacion en escala numérica.

Articulo 41. Las evaluaciones tienen por objeto medir el grado en el que se obtuvieron los
resultados esperados.

Articulo 42. Los criterios de evaluacién estaran determinados por los programas de estudios
de cada asignatura.

Articulo 43. Cada asignatura se compone de cuatro evaluaciones parciales, cuyas
calificaciones se obtendrdn conforme a los criterios que se determinen en la planeacidn

respectiva y en el programa de la materia.

Cada docente incluira en su disefio de asignatura, las politicas de evaluacidn, mismas que
serd aprobadas por la Direccidn de Preparatoria.

Articulo 44. La calificacidon final de la materia resulta de la ponderacidon entre las
calificaciones de cada uno de los parciales.

Articulo 45. La escala de calificaciones es de cero a diez, siendo siete la calificacion minima
aprobatoria.
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Articulo 46. Sin perjuicio del articulo anterior, para que un estudiante acredite una
asignatura debera cubrir los siguientes requisitos:
l. Estar al corriente en sus pagos de colegiatura y en cualquier otra
cuota determinada por la Preparatoria.
I. Obtener la calificacion minima aprobatoria en las condiciones que
sefiala este capitulo.
M. Cumplir con el minimo de asistencias de cada asignatura.
V. Cumplir con las politicas y disposiciones que para tal efecto publiquen
la Secretaria y la Preparatoria.

Articulo 47. Para efectos de asignar calificaciones se observaran las siguientes reglas:
l. En el caso de evaluaciones parciales, se asignaran calificaciones
expresandolas en niumeros fraccionados contemplando hasta las décimas.
I. En el caso de evaluaciones finales, se asignaran calificaciones
expresandolas en numeros enteros. Las calificaciones que se pueden asentar
en las actas finales son:
a. La obtenida en numero enteros, tal como lo indica esta fraccidn
a. SD: Sin derecho a calificacion por sobrepasar el limite de faltas
permitidas. El valor de esta nota equivale a cero.
b. AC: Acreditado. Esta nota se asignara en los casos de tutorias,
formacién deportiva y cultural. En el caso de las equivalencias, se asentara
esta nota temporalmente antes de la calificacion del dictamen.
M. Cuando el resultado de la evaluacion final resulte en un numero
fraccionado, se podra redondear bajo el criterio de que a partir del punto
sesenta, la calificacion sube al siguiente entero superior. Cualquier valor
inferior al punto sesenta, se conserva el nimero entero actual.
V. Sin importar el tipo de evaluacion, cualquier calificacion inferior a
siete no sera redondeada en beneficio del estudiante

Articulo 48. El estudiante que no esté conforme con la calificacion final obtenida en una
asignatura, con base en el calendario escolar, podra solicitar a su docente una revisién.
Si la calificacidn es ratificada, el estudiante podra, como ultimo recurso y con base en el
calendario escolar, solicitar una revision con el Comité de Evaluacion, cuya decision serd
inapelable.

El procedimiento para todo tipo de revisiones, serd determinado y dado a conocer por la
Direccién de Preparatoria.
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Articulo 49. En caso de que el docente o el Director de Generacién detecte
deshonestidad académica por parte del estudiante, la calificacidn final sera reprobatoria
y se aplicaran las sanciones que sefale este reglamento.

Se entendera por deshonestidad académica el plagio, copia, compra, venta, falsificacion,
intercambio, distribucion de tareas o trabajos; asi como la suplantacidn de identidad,
sustraccion indebida de informacién.

Articulo 50. Una vez que las actas de calificaciones finales hayan sido firmadas por los
docentes al concluir el semestre, no sera posible hacer modificacidn o aclaracion alguna.

Articulo 51. La exencidn de evaluaciones no esta permitida en la Preparatoria.

Capitulo Il. De la promocion de los estudiantes
Articulo 52. Se entiende por promocion, el transito que hace un estudiante de un ciclo
al siguiente en orden progresivo y conforme al plan de estudios.

Articulo 53. Para poder transitar de un semestre al siguiente, el estudiante debe:
l. Estar al corriente en sus pagos de colegiatura y en cualquier otra
cuota determinada por la Preparatoria.
I. No superar diez asignaturas reprobadas o no acreditadas (NA).
M. Cumplir con las politicas y disposiciones que para tal efecto publiquen
la Secretaria y la Preparatoria.

Articulo 54. El nimero maximo de asignaturas no aprobadas en un semestre son cuatro, es
decir, la quinta materia reprobada es causa de baja definitiva.

Articulo 55. El nimero mdaximo de asignaturas reprobadas a lo largo de la preparatoria son
nueve, sin importar si ya se han aprobado o no en la semana de extraordinarios. La décima
materia reprobada es causa de baja definitiva.

Articulo 56. El niUmero maximo de ocasiones en las que se puede presentar una asignatura
en periodos de cursos de acreditacion son dos. En caso de reprobar por tercera vez la misma
asignatura, ello sera causa de baja definitiva.

Articulo 57. Para que un estudiante que termind de cursar cuarto semestre, pase a quinto,
es necesario que no deba mas de cuatro asignaturas acumuladas a lo largo de los 4 primeros
semestres; en caso contrario, es baja definitiva.
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Articulo 58. Todas las asignaturas tienen el mismo valor y el mismo peso dentro de la
curricula.

Capitulo lll. Bajas.
Articulo 59. Los tipos de bajas que pueden causar los estudiantes de la Preparatoria, son:

I. Baja temporal, que consiste en la suspension temporal del servicio educativo.
II. Baja definitiva, que consiste en la suspension permanente del servicio educativo.

Articulo 60. Sin importar el tipo de baja, ésta puede originarse por:

I. Intereses personales de los estudiantes o sus padres o tutores, que para efectos
de este reglamento se identificara como baja voluntaria.

[I. Una situacion académica del estudiante, para lo cual se agotaran las instancias
académicas que la Preparatoria determine.

lll. Resolucidn del Comité disciplinario.

IV. No entregar la documentacidn requerida para el expediente en los plazos
establecidos por la Direccién de Servicios Escolares.

V. Resolucién de la Secretaria.

VI. Las que este reglamento y la normatividad educativa vigente sefialen.

Articulo 61. Para la aplicacion de Bajas temporales se observara el siguiente procedimiento:

I. Si se trata de una baja voluntaria, el estudiante o su padre, o tutor, informara al
Director Académico los motivos de baja a efectos de que éste, si es posible, proponga una
alternativa que evite la baja.

II. Si agotado el paso anterior la baja es procedente, la Direccidn de Preparatoria lo
notificara a Servicios Escolares.

[ll. El estudiante que solicite baja temporal voluntaria, deberd concluir la totalidad
de su plan de estudios del programa dentro del plazo maximo establecido.

IV. Si en el tiempo que dure la baja temporal, la Preparatoria modifica o actualiza el
plan de estudios que cursa el estudiante y a su reingreso existiera un grupo activo en el
semestre en el que continuaria, deberd sujetarse a al proceso de equivalencia que indica
este reglamento.

V. Se daran de baja temporales por parte de la Preparatoria: Si al final de cuarto
semestre el estudiante tiene materias adeudadas tendrd que cursarlas en periodo
extemporaneo, en caso de no presentarlas procederd una baja definitiva.

VI. El incumplimiento de la obligacion de pago de tres o mas colegiaturas mensuales
serd motivo de baja temporal y para la restitucion del servicio educativo, la Direccién de
Preparatoria determinara el procedimiento a seguir por parte del estudiante.

Articulo 62: Para la aplicacion de Bajas definitivas se observaran las siguientes reglas:

I. Si el motivo de la baja definitiva es la falsedad o falta de validez de algun
documento oficial que el estudiante haya presentado para su inscripcion, la Preparatoria
dara aviso a la Secretaria para que determine lo conducente.
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Il. En caso de que el estudiante no cumpla con los requisitos de inscripcion, la
Preparatoria actuara de conformidad con lo que se indica en el capitulo de este reglamento
denominado Del Ingreso, con las disposiciones de la Secretaria y la normatividad educativa
vigente.

[ll. Para alumnos extranjeros que no hayan cumplido su proceso migratorio
correspondiente.

IV. Por cometer alguna falta disciplinaria o cualquier otra accién que dafie la imagen
el buen nombre de la Preparatoria, asi como el contravenir de manera seria la filosofia y los
principios de la Preparatoria. Revisar capitulo de faltas y sanciones.

Articulo 63. Las bajas ordenadas por autoridades competentes de la Preparatoria o la
Secretaria, seguirdn el procedimiento que para tal efecto se describa en resolucién
respectiva.

Articulo 64. La baja que se realice posterior a la tercera semana de un mes obligara al
estudiante al pago de la totalidad de la colegiatura correspondiente. Esa disposicidn es
aplicable a cualquier tipo de baja.

Articulo 65. En caso de que un estudiante, sus padres o tutores, inicien un proceso
jurisdiccional o procedimiento administrativo contra la Preparatoria, el Comité Disciplinario
podra resolver dar de baja temporal al estudiante, hasta en tanto se emita la resolucién que
resuelva su proceso.

Titulo VIII
De la Regularizacion de asignaturas no acreditadas. Periodos extraordinarios

Articulo 66. El curso de acreditacion, es el instrumento a través del cual los estudiantes con
asignaturas pendientes por acreditar, ya sea porque reprobaron o pendientes por cursar,
tienen la posibilidad de aprobarlas hasta antes de iniciar el quinto semestre. La duracion de
este curso es maxima de dos meses.

Articulo 67. Para inscribirse y cursar el curso de acreditacion, el estudiante deberd estar al
corriente en sus pagos de colegiatura y en cualquier otro que determine la Preparatoria.

Articulo 68. La oferta de asignaturas de los cursos de acreditacion sera determinada por la
Preparatoria y se dard a conocer mediante una convocatoria, de tal manera que los

estudiantes puedan solicitar su inscripcién.

Articulo 69. Las fechas de los periodos de curso de acreditacidon seran publicadas con
anticipacion para sus inscripciones.
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Titulo IX
De la Obtencidn del grado de Bachiller

Articulo 70. Para obtener el certificado completo de Bachillerato en la Preparatoria
Mondragon, es indispensable:

l. Cumplir con la entrega de la documentacidn oficial en el plazo establecido.
Il. Haber aprobado todas las materias del plan de estudios de la preparatoria.

Il Cumplir con aquellos requisitos adicionales establecidos en el programa de
estudios.

Articulo 71. El tiempo maximo para poder terminar la preparatoria son 4 afios, de lo
contrario, deberd cambiar de subsistema.

Articulo 72. Al finalizar la preparatoria, se realizara el: “El Legado del Dragdn” que consiste
en un evento académico para cerrar la preparatoria.

Articulo 73. Cualquier evento de celebracién de graduacién: bailes, cenas, viajes, no es
responsabilidad de la Preparatoria, por lo que no participara de ninguna manera y se
deslinda de cualquier situacion alrededor de ello.

Titulo X
De los Idiomas

Articulo 74. Como parte del proceso de inscripcion, la Preparatoria aplicara un examen de
colocacion del idioma inglés con la finalidad de verifica al nivel de dominio de dicho idioma.
Este examen se realiza antes del inicio de clases.

Articulo 75. Los alumnos de las dos modalidades, durante primer semestre, cursaran inglés.
A partir de segundo semestre, de acuerdo a la modalidad y el nivel, tomaran un tercer
idioma, o continuardn en clases de inglés.

Articulo 76. Una vez elegido el tercer idioma, sera el mismo que cursen durante toda la
Preparatoria.

Titulo XI
De la Internacionalizacion

Articulo 77. Para poder realizar la experiencia internacional, todos los estudiantes deberan
contar con un seguro de gastos médicos internacional.
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Articulo 78. Contar con pasaporte vigente (6 meses de vigencia después de la fecha del
viaje). El tramite de obtencidn de pasaporte lo realiza la familia.

Articulo 79. Contar con Visa vigente (en caso de ser necesaria). El tramite de obtencién de
visa la realiza la familia.

Articulo 80. Tener aprobadas todas las materias.

Articulo 81. Si un estudiante tiene dos amonestaciones, que equivalen a un
condicionamiento o un condicionamiento directo no es acreedor a viajar.

Articulo 82. Debe estar al dia en los pagos de colegiaturas.

Articulo 83. Llevar consigo su teléfono celular al que se le adaptarda un chip de
geolocalicacion, mismo que traera consigo, y mantendra activado todo el proceso.

Articulo 84. Si no asistird a la experiencia internacional por razones familiares o personales,
los padres deberdn notificarlo por escrito por lo menos un mes antes del inicio de la
experiencia.

Articulo 85. Son causales de CANCELACION, AMONESTACION o SUSPENSION del derecho
de Estancia Internacional cualquiera de los siguientes supuestos:
I. El no estar a tiempo para el check-in y abordaje del vuelo.

[I. No contar con el estatus migratorio correcto del pais de visita.

[ll. Incumplir la agenda académica establecida para las actividades.

IV. Destrozos o dafios en los alojamientos, lugares a visitar o transporte utilizado.
V. La ingesta de bebidas alcohdlicas.

VI. Compra, venta, distribucién, posesién o consumo de cualquier tipo de droga o
arma prohibida por la legislacion del lugar en que se encuentran.

VII. Faltas de respeto a las personas en las visitas académicas o personal de
interaccion durante el viaje.

VIII. Cualquier delito o violacion de la Ley dentro del pais visitado.
IX. Robo o hurto.
X. Poner en riesgo la integridad de terceros.

Xl. Cualquier detencion por parte de alguna entidad de seguridad publica,
procuracion o administracion de justicia, durante el viaje.

XIl. Salir del lugar de hospedaje sin ir acompafado de alguno de los responsables del
proceso.

XIll. Separarse del grupo sin avisar a los adultos responsables.

XIV. Cualquier comportamiento que no sea el adecuado en el momento.

XV. Retardos al participar en los eventos.

XVI. No presentarse en los eventos que ya estan agendados.

Al incumplir con cualquiera de las anteriores, el estudiante podra ser regresado a Querétaro
antes de la fecha establecida con antelacién y el costo del vuelo sera cubierto por los padres.
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Articulo 86. No habrd posibilidad de posponer, canjear, reembolsar o sustituir esta
experiencia por otro programa de movilidad internacional o en otras fechas futuras a causa
de un suceso extraordinario, de manera enunciativa y no limitativa, como:

Desastres naturales, como cicléon, huracdn, granizo, terremoto, tsunami, inundacion,
erupcidon volcanica, salud, derrumbe de tierra o piedras, caida o derrumbe de
construcciones y edificaciones.

Emergencia Sanitaria Global (pandemias).

Cuestiones Internacionales (conflictos politicos, armados o territoriales) o cualquier otro
suceso totalmente ajeno y fuera del alcance de la Preparatoria.

Titulo XIl
Del Centro de Medios y Biblioteca

Articulo 87. Hacer uso adecuado del espacio, teniendo siempre presente que es un espacio
comun, que utilizan todos los usuarios.

Articulo 88. Hacer uso adecuado del equipo, sin hacer ninguna modificacién de manera
consciente, que dane el equipo o falte al respeto al siguiente usuario.

Articulo 89. Préstamo de libros. El material de la biblioteca puede ser usado en la modalidad
de préstamo a casa. Los libros y demas materiales, deben ser usados con cuidado, y en el
entendido de que son de la comunidad, para uso de todos, por lo que no deben subrayarse,
dibujarse, hacer anotaciones en ellos, romperlos o cualquier otro mal uso de los mismos. Si
se excede el tiempo del préstamo, debe pagarse el recargo econdmico generado por el
mismo.

En caso de perder o no devolver el libro 15 dias vencido el plazo del préstamo, se pedira al
estudiante que lo reponga con las mismas caracteristicas; de no asi, el costo del libro serd
agregado a la siguiente colegiatura.

Titulo Xl
De los Laboratorios de Ciencias Exactas y Cocina

Para participar en las practicas del laboratorio es necesario:

Articulo 90. Equipo adecuado: bata blanca con el nombre bordado, calzado cerrado, lentes
de seguridad.

Articulo 91. Traer el material que le ha indicado el docente.

Articulo 92. Por la naturaleza del espacio, los instrumentos y materiales que ahi se
encuentran, es necesario observar un comportamiento que sume a la seguridad de todos.
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Articulo 93. Seguir las instrucciones del maestro, y no adelantarse en los procedimientos.
Articulo 94. No hacer ningun procedimiento que el maestro no haya indicado.
Articulo 95. En caso de estropear algo debera reponerlo en fisico, para la siguiente clase.

Articulo 96. El Comité dictara la consecuencia a aplicar, de acuerdo a cada caso en
particular.

Titulo XIV
Del Polideportivo, Canchas y los Equipos representativos

Capitulo | De la cancha

Articulo 97. La Preparatoria no se hace responsable de los objetos personales y de valor
gue pudieran extraviarse dentro del recinto deportivo.

Articulo 98. No se permite el uso de sillas y mesas en el area de la cancha.

Articulo 99. Prohibido fumar, masticar chicle, consumir alimentos y/o bebidas alcohdlicas y
bebidas energéticas en las instalaciones, Unicamente bebidas hidratantes en envases
plasticos bien sellados.

Articulo 100. No se podrda hacer uso de la instalacion si no se encuentra el instructor.
Articulo 101. El uso del gimnasio serd en su hora libre y de tres a cinco de la tarde.

Articulo 102. Queda prohibida cualquier falta de respeto, agresién fisica o verbal a los
companeros, profesores, personal administrativo y personal de mantenimiento dentro de
la instalacién deportiva. En caso de tratarse de una agresion que pudiera constituir acoso o
violencia sexual, la situacién se evaluara por la comisién correspondiente, quien tomara las
medidas que estime necesarias.

Articulo 103. No se permite la entrada a las instalaciones con mascotas, patinetas,
bicicletas, carriolas para mascotas, patines y cualquier objeto potencialmente dafino.

Articulo 104. Respetar los horarios del uso de las canchas y polideportivo.
Articulo 105. No tirar agua, ni ningun tipo de liquido dentro de la cancha.

Articulo 106. Cualquier transgresion a las normas impuestas faculta a la Preparatoria a
suspender el uso de la cancha o en su defecto retirar a la persona del recinto.
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Articulo 107. No encender las luces sin autorizacidn, avisar al personal encargado para que
ellos lo realicen.

Articulo 108. En el polideportivo podran practicarse los deportes para los que
especificamente estd destinado, de acuerdo con sus caracteristicas técnicas siendo los
siguientes:

a. Actividad fisica general
b. Basquetbol
c. Véleibol

Articulo 109. En cuanto a los espacios de gimnasio, vestidores y regaderas, debera acatarse
al reglamento interno que se encuentra publicado en esos espacios.

Titulo XV
Del Transporte

Articulo 110. Los estudiantes que tengan contratado el servicio de transporte, lo utilizaran
de manera individual, es decir, no pueden hacerse acompafar de invitados.

Articulo 111. El transporte al llegar al lugar acordado para recoger estudiantes, no esperara
a nadie que no se encuentra en el lugar de la cita; esto aplica tanto de ida a la preparatoria,
como de regreso a casa.

Articulo 112. El transporte no dejara ningun alumno en una parada diferente a la acordada
en un inicio.

Titulo XVI
De las becas y cuotas

Planes de pago y becas

Articulo 113. Existen diferentes planes de pago a disposicidn del estudiante y que
podran ser elegidos conforme a su criterio, sus caracteristicas son:

Plan B5: Este plan consiste en pagar la colegiatura semestral mediante 5 mensualidades del
mismo importe, ademas de un Seguro de Gastos Médicos Mayores (SGMM) y el Seguro de
Vida Colectivo Escolar (SVCE)
Plan B6: Este plan consiste en pagar la colegiatura semestral mediante 6 mensualidades del
mismo importe, ademas de un Seguro de Gastos Médicos Mayores (SGMM) y el Seguro de
Vida Colectivo Escolar (SVCE).
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Articulo 114. Si el estudiante desea modificar su plan de pagos que eligid al inicio de su
preparatoria, debera acercarse al drea correspondiente (CAPE), antes del vencimiento de
su primera mensualidad del siguiente periodo para iniciar dicho proceso.

Articulo 115. Intereses moratorios: El calendario de colegiaturas establece fechas maximas
de pago, por lo que en caso de efectuarlo en fechas posteriores se harda un cargo
administrativo del 10% inicial en el primer mes e incrementando un 5% cada mes hasta
llegar al 20%.

Articulo 116. Suspension del servicio educativo: Se generard cuando el alumno presente 3
(TRES) conceptos vencidos, esto implica que no podra contar con el servicio: no se tomara
asistencia en el saldn de clases, no podra presentar examenes ni entregar proyectos. Dicha
suspension se notificara por medio de una carta, la cual se le hara llegar a los padres de
familia a su correo. Las inasistencias y actividades perdidas durante esta suspension del
servicio educativo, no podran recuperarse una vez reintegrado el servicio.

Articulo 117. Cancelacidén de seguros: Es obligatorio que los alumnos cuenten con un
seguro de Gastos Médicos Mayores y un Seguro Colectivo de Vida en el cual se cita al
responsable del pago de colegiaturas para que en caso de fallecimiento, pueda ser cubierto
el pago total de su nivel educativo. Si el estudiante no desea adquirir el servicio de los
seguros ofertados a través de la Preparatoria, se podra realizar el tramite de cancelacidn
Unicamente en el caso de:
e Seguro de Gastos Médicos Mayores: El alumno podra cancelar dicho concepto, si
es que cuenta con la contratacidn de alguna péliza de SGMM externa, la cual deberd
de presentar junto con su formato de renuncia antes de la fecha de vencimiento.
e Seguro Colectivo de Vida: Este concepto podrd ser cancelado Unicamente si el
padre o tutor excede la edad de 60 afios, para ello es necesario presentar una carta
de renuncia en el drea de Servicios Admisnistrativos, asi como copia de
identificacidn oficial antes de la fecha de vencimiento del seguro.
La cancelacion de los seguros no es automatica, por lo que el alumno debera realizar
dicho proceso al inicio de cada semestre y dentro de las fechas estipuladas por el
area de Servicios Administrativos.
En caso de que el estudiante no solicite la cancelacion de alguno de los seguros o la
realice fuera de tiempo, debera cubrir el importe correspondiente al mismo sin
excepcion.

Articulo 118. La asignacidn de becas se realiza en apego a criterios y objetivos directamente
relacionados con capacidades académicas, deportivas y culturales y en cumplimiento con

las politicas establecidas.

Articulo 119. Es facultad exclusiva del Comité de Becas el otorgamiento de las mismas.
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Articulo 120. Los alumnos que sean beneficiados con alguna beca, deberdn prestar servicio
becario en dreas de la Preparatoria (no aplica para becas deportivas).

Dicho servicio sera asignado por su Director de Generacion. Las labores que se realizaran
serdn de apoyo tanto administrativo como académico, y se llevaran a cabo en las
instalaciones de la preparatoria. Si por alguna razdn, el servicio becario se deba llevar a cabo
fuera de las instalaciones de la preparatoria o fuera del horario escolar, antes de realizarlo,
se pedird autorizacién de los padres de familia.

Si el servicio becario no se realizara satisfactoriamente, no sera contabilizado y se levantara
un acta en donde se especifique lo sucedido.

Articulo 121. En la Preparatoria Mondragon, existen diferentes tipos de becas:

I. Beca de excelencia académica:

Esta beca se otorga a los egresados de las escuelas con las que tiene convenio la
Preparatoria Mondragén, al alumno del primero, segundo o tercer lugar de los
mejores promedios de su generacion (esta informacion la proporciona la escuela de
convenio, dando prioridad al mejor promedio y la selecciona con base en los
criterios establecidos en dicho convenio). Consiste en el 50% de beca, sobre
colegiaturas y reinscripciones. El promedio minimo para obtenerla es 9.5 (nueve
punto cinco).

Il. Beca apoyo:

Se otorgan a los alumnos que demuestran un aprovechamiento académico notable
e insuficiencia econdmica comprobable. La beca a otorgar podra ser desde el 10%
hasta el 50%. El promedio minimo para otorgarse es de 8.5 (ocho punto cinco).

[ll. Beca hermanos:

Tiene el objetivo de apoyar a la familia al tener inscritos de manera simultanea a
mas de un hijo en la Universidad o en la Preparatoria estudiando en la preparatoria,
una licenciatura o maestria o hijos que hayan terminado sus estudios en la
universidad en un periodo no mayor a 5 afios de haber egresado. Se otorgara un
10% de beca a cada alumno si son dos o mds hermanos. Esta beca puede ser
acumulable con otra hasta el tope de 50%.

IV. Becas deportivas:

Se otorgan a los alumnos de nuevo ingreso o activos, que demuestran tener un
talento deportivo y que su participacién en los equipos representativos es
destacada. Para el alumno de nuevo ingreso, debera entregar constancia de su
escuela anterior, que indique que pertenecid a la seleccidon o equipo representativo
de la escuela en determinado deporte y presentarse a un campo de pruebas. La beca
a otorgar podra ser desde el 10% hasta el 50%.

El promedio minimo para otorgarse es de 8.0 ocho.
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V. Becas convenio:

Se han establecido convenios con instituciones de prestigio, para las cuales se otorga
un beneficio especial si se incorporan a la Preparatoria Mondragdn, que va desde
descuentos promocionales, hasta el 45% de beca. El promedio minimo para gozar
de estos convenios es de 8.5. El porcentaje de beca a otorgar serd determinado por
el convenio establecido con la institucidn.

VI Becas para personal

Estas becas estan dirigidas para beneficiar al personal que labora en la Preparatoria
Mondragdn con antigiiedad minima de un afio y a sus familiares.

Aplica para los programas que imparte la Preparatoria, se excluyen los impartidos
por convenio con otras Instituciones. Aplican restricciones.

Personal de Tiempo completo se asignara el 70%.

Personal de Medio tiempo y personal docente que labore por hora, se asignara el
50%.

Familiares. Solo se consideraran los familiares: hijos, hermanos y conyuge para el
beneficio de estas becas.

Tiempo completo se asignara el 50%.

Medio tiempo o docente que labore por hora se asignara el 25%.

Articulo 122. Las becas son fijas, es decir, lo otorgado al inicio de la preparatoria, sera el
mismo porcentaje durante todo el semestre, sin posibilidad de aumento durante el mismo.

Articulo 123. En la preparatoria, no existe la figura del financiamiento educativo.

Articulo 124. Para mantener la beca, es necesario no tener amonestaciones, ni
condicionamientos.

Articulo 125. Para mantener la beca, es necesario mantener el promedio que quedd
asentado en la carta de beca.

Articulo 126. Para los alumnos que gozan de beca deportiva.

1.

2.

Debera cubrir con el 90% de asistencia a los entrenamientos.

La tolerancia sera de 5 minutos para llegar a la clase, después de este tiempo el
estudiante no podra ingresar.

La asistencia, sera un factor indispensable para ser tomado en cuenta en partidos
amistosos y competencias oficiales.

Cumplir con el entrenamiento fisico ofertado por parte de la preparatoria ya que es
parte del compromiso que adquiere al pertenecer al equipo representativo, en caso
de no cumplir con este rubro perdera su beca.
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5. En caso de lesién o enfermedad se justificara la sesién de entrenamiento siempre y
cuando permanezca en él, en caso de ser una incapacidad que le impida presentarse
fisicamente (previo analisis) se le autorizard su ausencia.

6. Debera cumplir con promedio minimo de 8 para mantener su beca.

7. Lallegada a los juegos amistosos y oficiales, tendran que presentarse 20 minutos
antes del inicio del mismo, si llega después la hora establecida, contard como
inasistencia.

8. El estudiante es responsable de su hidratacién tanto en entrenamientos, como en
juegos.

9. El uso de palabras altisonantes o hablar en doble sentido con los adversarios,
companferos, arbitros, entrenadores y la demostracién de un deficiente espiritu
deportivo, sera motivo para que se le considere bajar el porcentaje de beca obtenido
al jugador.

El presente reglamento puede ser sujeto a modificacion en cualquier momento por parte de la
direccidn sin previo aviso y debera ser acatado en todo momento.

NOTA: CUALQUIER ASPECTO NO PREVISTO EN ESTE DOCUMENTO, SERA SOMETIDO A LA
CONSIDERACION DEL EQUIPO DIRECTIVO DE LA PREPARATORIA, PARA SU SOLUCION.
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